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Deine 
individuelle 
Office-Lösung Private Office

Abgeschlossener Büroraum mit festen Arbeitsplätzen

Möbliert, mit Internetzugang, Reinigung und Zugang zu den gemeinschaftlich 
nutzbaren Bürobereichen. Inklusive Strom und Nebenkosten mit individueller 
Mietdauer. Der Preis richtet sich nach Größe des Büroraums und Anzahl der 
Arbeitsplätze.

Hybrid Office
Private Office mit zusätzlichen Memberships 

Die zusätzlichen Memberships garantieren Zugang für alle gebuchten Mitarbeitenden. 
Der Preis richtet sich nach Größe des Büroraums, Anzahl der festen Arbeitsplätze und 
Anzahl der Memberships.

● Membership pro Person

Preisliste / Stand 15.10.23

ab 650,00 €

Office
Individuelle 
Mietdauer

Geschäfts-
adresse WLAN ÖPNV Empfang

100,00 €

Dazu buchbare Extras
Telefonservice, Sekretariatsdienstleistungen, Parkplatz, Firmenschild u.v.m.

Sonstiges:
Vertragslaufzeit unbefristet – Kündigungsfrist 3 Monate zum Monatsende 
Sicherheitsleistung: 3 Bruttomonatsbeiträge 

750,00 €



Dein Office-BaukastenDeine 
individuelle 
Office-Lösung
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Postbearbeitungspauschale

● Postbenachrichtigung per E-Mail 

● Postweiterleitung Basic (bis 5 Versendungen) zzgl. Porto 

● Postweiterleitung Pro (ab 6 Versendungen) zzgl. Porto 

● Scanservice Basic (bis 10 Briefe)     

● Scanservice Pro (ab 11 Briefe)      
 

Möblierung/Ausstattung

● Möblierung         

● fester Parkplatz       

IT/Technik

● Internetzugang (WLAN)

Verwaltungskosten

● Einrichtungsgebühr, einmalig

● Schlüsselersatz & Verlust

● Endreinigung & Schönheitsreparaturen

● SEPA-Rücklastschrift

● Mehrkostenaufwand bei nicht SEPA-Lastschrift

25,00 €

20,00 €

45,00 €

40,00 €

65,00 €

inklusive

100,00 €

Inklusive

80,00 €

300,00 €

500,00 €

25,00 €

15,00 €

Mehr Informationen erhältst du auf www.ecos-workspaces.com/potsdam 

Alle Preise gelten monatlich zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer und nur für 
den Standort Potsdam.



Virtual 
Office
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Deine
individuelle
Virtual Office-
Lösung

Virtual Office Net für mehr als 3 Geschäftsadressen
Deine Geschäftsadressen für unselbstständige Niederlassungen an bis zu 25 
Standorten in Deutschland mit nur einem Vertrag. Sprich uns gerne an.

Telefonservice Zustellbarkeit Adresse 
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Dazu buchbare Extras
Firmenschild, Scanservice, Postweiterleitung, flexible Arbeitsplätze, Telefonservice, 
Sekretariatsdienstleistungen u.v.m.

Büroservice Postservice
Geschäfts-

adresse Virtual Office Empfang Telefonservice

99,00 €

199,00 €Virtual Office Pro
Firmensitz für eine Kapitalgesellschaft

Die individuelle Lösung für Kapitalgesellschaften und alle, die neben der Sicherstellung 
ihrer postalischen Erreichbarkeit zu ihrer Geschäftsadresse zeitweise oder dauerhaft 
einen Büroarbeitsplatz brauchen. 

Abschließbares Fach für deine wichtigsten Unterlagen, Nutzung der Firmenschildanlage, 
persönliche Telefonnummer und 4 Std. Arbeitsplatz im Private Office oder 1 Tag im 
Coworking Space pro Monat (nach Verfügbarkeit und zusätzliche Nutzung kann dazu 
gebucht werden).

Einmal im Monat gratis: Virtual Office Pro Kunden können für bis zu 8 Stunden einen 
Besprechungsraum für bis zu 4 Personen in einem anderen ecos work space (je nach 
Verfügbarkeit) nutzen.

Virtual Office Basic
Geschäftsadresse

Die individuelle Lösung für Niederlassungen, Einzelunternehmer:innen, Gründer:innen 
und alle, die ihre postalische Erreichbarkeit sicherstellen wollen. 



Dein Virtual Office BaukastenDeine
individuelle
Virtual Office-
Lösung
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pro Monat

25,00 €

20,00 €

45,00 €

40,00 €

65,00 €

75,00 €

150,00 €

20,00 €

45,00 €

20,00 €

85,00 €

Postbearbeitungspauschale

● Postbenachrichtigung per E-Mail   

● Postweiterleitung Basic (bis 5 Versendungen) zzgl. Porto 

● Postweiterleitung Pro (ab 6 Versendungen) zzgl. Porto 

● Scanservice Basic (bis 10 Briefe) 

● Scanservice Pro (ab 11 Briefe)

Telefonie (auch ohne Virtual Office buchbar)

● Telefonservice Basic – pro Anrufannahme und Weiterleitung 2,50 €

● Telefonservice Pro – pro Anrufannahme und Weiterleitung 1,20 €

● Zusätzliche lokale Rufnummer 

● Rufnummer mit permanenter Weiterleitung ins dt. Festnetz und dt. 
Mobilfunknetz – Flatrate

Beschilderung

● Firmenschild (bei Verfügbarkeit) auf Firmenwegweiser & Empfang

Zusatzpakete

● 4 Stunden Meetingraum pro Monat



Dein Virtual Office BaukastenDeine
individuelle
Virtual Office-
Lösung
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einmalig

80,00 €

45,00 €

75,00 €

75,00 € 

10,00 €

25,00 €

15,00 €

Verwaltungsgebühren

● Einrichtungsgebühr         

● Verwaltungskostenpauschale (jährlich im Januar)

● Herstellung Firmenschild

● Einrichtungsgebühren pro Rufnummer

● Gebühren pro Änderung einer Rufweiterleitung

● SEPA Rücklastschrift 

● Mehrkostenaufwand bei nicht SEPA-Lastschrift

* einmalig



Deine
individuelle
Virtual Office-
Lösung
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Mehr Informationen erhältst du auf www.ecos-workspaces.com/potsdam 

Alle Preise gelten zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer und nur für den Standort 
Potsdam.

Sofern nicht als Monatspauschale gebucht

Postbearbeitung

● Zusätzliche Postweiterleitung der Briefeingangspost, zzgl. Porto, 
pro Vorgang              4,50 €

● Paketversand zzgl. Porto pro Vorgang        9,00 €

Servicezeiten

● Sekretariatsarbeiten (Empfangsteam) pro Minute       1,00 €

Fax/Fotokopie/Scan

● Fotokopien s/w pro Seite DIN A4         0,50 €

● Fotokopien Farbe pro Seite DIN A4         1,00 €

● Fotokopien s/w pro Seite DIN A3         1,00 €

● Fotokopien Farbe pro Seite DIN A3         2,00 €

Sonstiges:
Vertragslaufzeit unbefristet – Kündigungsfrist 3 Monate zum Monatsende 
Sicherheitsleistung: 3 Bruttomonatsbeiträge 

Preisliste für Extras & zusätzliche Services



Meeting

Preisliste / Stand 15.10.23

Hier fügst du dein Bild oder deine Collage ein 
Thema: Meeting

Höhe: 21 cm 
Breite 19,72 

ecos work spaces
Behlertstraße 3A | Haus B2
D-14467 Potsdam

Tel.:  +49 331 235 2352
Fax.: +49 331 235 2222

ecos-workspaces.com/potsdam
potsdam@ecos-workspaces.com



Deine 
individuelle 
Meeting-Lösung
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Direkt in der Potsdamer Innenstadt bieten wir dir Besprechungs- und 
Konferenzräume für 2 bis 8 Personen an. Alle unsere Räume haben Fenster, die 
geöffnet werden können und sind mit modernen, komfortablen Konferenzmöbeln 
und leicht zu bedienender Technik ausgestattet. 

Hotels, Parkplatzmöglichkeiten, öffentliche Verkehrsmittel und Restaurants befinden 
sich in unmittelbarer Nähe. 

Zentrale Lage, zwischen zwei Seen, die fußläufig entfernt sind, ist dies der perfekte 
Ort für deine Konferenz.

Unsere Räume sind ab sofort über unsere Website buchbar. Du kannst online die 
Verfügbarkeit einsehen und sofort anfragen. Du benötigst häufiger Besprechungs- 
und Konferenzräume? 

Sprich uns an, wir unterbreiten dir gerne ein individuelles Angebot!

ab 20,00 €

Meeting ÖPNV Kaffee 
Individuelle 
Mietdauer

Park-
möglichkeiten Empfang

Konferenzräume

Meeting Net für mehrere Standorte
Du brauchst häufiger Meeting- und Konferenzräume, vielleicht sogar an mehreren 
Standorten? Als Meeting Net Kunde hast du Zugriff auf über 80 Räume an 25 
Standorten und profitierst von tollen Sonderkonditionen.  



Deine 
individuelle 
Meeting-Lösung
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Inklusive WLAN-Nutzung

Raum   Größe  Personen  

Tagesbüro   18 m2   bis zu 3  pro Std.

          pro Tag

Konferenzraum  22 m2   bis zu 8  pro Std.

          pro Tag

Eine Nutzung ist nach Absprache auch außerhalb unserer Servicezeiten* 
möglich. Gerne erstellen wir dir ein individuelles Angebot. 

* Montag – Donnerstag von 08:30 Uhr bis 17:30 Uhr 

* Freitag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr 

Hinweis:

Ab der 6. Stunde gilt der Tagessatz.

Preise 

20,00 €

105,00 €

24,00 €

135,00 €

Besprechungs- & Konferenzräume



Deine 
individuelle 
Meeting-Lösung
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           Preise

● 65'' TV - Samsung Flip (Apple kompatibel)  pro Tag   25,00 €

● Videokonferenz-Equipment    pro Tag   15,00 €

● Moderationskoffer (inkl. Material)   pro Tag   15,00 €

● Flipchart       pro Tag   15,00 €

● Beschilderung (Begrüßungsschild mit Logo)      7,50 €

Weitere Technik auf Anfrage.
Wir beraten dich gerne welche Ausstattung für dich optimal ist. 
  

Kommunikation und Technik



Deine 
individuelle 
Meeting-Lösung

Preisliste / Stand 15.10.23

Mehr Informationen erhältst du auf www.ecos-workspaces.com/potsdam 

Alle Preise gelten zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer und nur für den Standort 
Potsdam.

            Preise

• Kaffee/Tee/Kakao   Tasse      2,00 €

• Kaffee/Tee    Kanne   1,0 l    8,00 €

• Mineralwasser    still / medium 0,5 l   2,00 €

      still / medium 0,75 l   3,00 €

• Getränkeflat pro Person  pro Tag     9,00 €

 

Bewirtung

• Gebäck           5,00 €

Pauschale 1 (ab 3 Personen)

• 2 belegte Brötchen, Obst & Gebäck    pro Person  13,00 €

Pauschale 2 (ab 3 Personen)

• 3 belegte Brötchen, Obst & Gebäck    pro Person  15,00 €

Bei unserem gesamten Cateringangebot bemühen wir uns stets um regionale Produkte 
und achten auf Nachhaltigkeit. 

Zusätzlicher Verbrauch/Einzelpreise



Coworking
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Deine 
Coworking- 
Lösung Coworking

Dein place to work mit Anschluss zur Community

Coworking Net für mehrere Standorte
Für alle, die beruflich viel unterwegs sind oder deutschlandweit Arbeitsplätze 
benötigen. Ein Vertrag, eine Rechnung, 25 Standorte. Wenn du Coworking Net 
Member werden möchtest, sprich uns gerne an.

Preisliste / Stand 15.10.23

Dein Coworking-Arbeitsplatz ist immer inklusive WLAN, Kaffee und Wasser. Wenn du 
nur tageweise kommst, kannst du ab 08:30 Uhr starten und bis 17:30 Uhr (freitags 
16:30 Uhr) bleiben. 

• pro Tag            89,00 €

• pro Woche (Montag-Freitag)       349,00 €

• 10 Tage pro Monat        599,00 €

Brauchst du regelmäßig einen Schreibtisch? 
Gerne beraten wir dich bezüglich einer festen Anmietung. 

Alle Preise gelten zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer und nur für den Standort 
Potsdam.

Drucker & 
Kopierer Inkl. Kaffee Empfang WLAN

Arbeitsplatz
flex oder fix ÖPNV



Event
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Deine 
individuelle 
Event-Lösung Eventlocation
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Empfang Toiletten WLAN Meeting
Park-

möglichkeiten ÖPNV

Wir bieten dir mit unseren Räumlichkeiten eine ganz besondere Eventlocation mitten 
im Herzen Potsdam. 

Die Räume sind bei Verfügbarkeit je nach Event werktags anmietbar.
 
Wir organisieren gerne dein Wunschcatering, den Service und stimmen mit dir 
gemeinsam ab, welche Dekoration du dir wünschst und welche Eventtechnik vor Ort 
gebraucht wird. 

Da jedes Event ganz individuelle Anforderungen hat, bekommst du für deine 
Veranstaltung ein individuelles Angebot. Sprich uns an, wir beraten dich gerne. 

Mehr Informationen erhältst du auf www.ecos-workspaces.com/potsdam 

Alle Preise gelten zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer und nur für den Standort 
Potsdam.

Preis auf Anfrage
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Beratung
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• Betriebliches Gesundheitsmanagement (BGM)

• Existenzgründung & Unternehmensnachfolge

• Verhandlungsberatung & Verhandlungstraining

Unternehmensberatung Preis auf Anfrage
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Anfahrt
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Standorte
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